FEDERATION MUSICALE DE L’AIN

Association Populaire d’Education Culturelle régie par la Loi du 1 Juillet 1901

Affiliée a la Fédération Musicale RHONE — ALPES, a la C.M.F, et a Jeunesse et Sports
Siege social et secrétariat: FMA Centre Culturel — 66 rue du Comte de Montrevel - 01340 MONTREVEL EN BRESSE

E.MAIL : fed.musicale.ain@orange.fr Site Internet : http://fed.musicale.ain.opentalent.fr

La Fédération Musicale de I’Ain et le Groupement d’employeurs GEMICA recrutent :

un(e) comptable
(création de poste : 11 h hebdomadaires - rémunération : indice 280 convention Eclat)
Date limite de candidature : 20 Décembre 2021

Gestion comptable

Préparation et saisie des écritures comptables en recettes et dépenses

Préparation et envoi de la facturation mensuelle des frais de gestion aux structures adhérentes au GEMICA
Suivi de I’exécution des budgets

e Suivi des comptes et de la trésorerie sur les outils bancaires a distance

e Gestion des courriels, courriers, appels téléphoniques, accueils physiques, liés aux fonctions comptables

e Gestion des aspects comptables des activités artistiques (stages, examens, orchestre)

e Appui a la direction et au trésorier bénévole pour la préparation budgétaire et les bilans

e Appui ponctuel a la Direction, pour diverses taches assurant le fonctionnement des deux structures
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